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WPROWADZENIE

Niniejsze Wytyczne sg dokumentem, w ktorym uregulowane zostaly kwestie szczegétowe zwiagzane z problematyka
przygotowywania i realizacji Projektow w ramach Dziatania 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR). Niniejsza wersja Wytycznych nie obejmuje kwestii
og6lnych zwiazanych z wdrazaniem Dzialania 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci ZPORR, ktore nie odbiegaja w swych
rozwiazaniach od postgpowania wypracowanego w odniesieniu do innych Dziatan Priorytetu 2 ,,Wzmocnienie rozwoju
zasobow ludzkich w regionach” ZPORR.

W zwiazku z powyzszym, lektur¢ niniejszego dokumentu nalezy uzupeli¢ o informacje zawarte w innych
opracowaniach stosowanych w ramach Priorytetu 2 ,,Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach” ZPORR.

Sa to w szczegolnosci:
1. Wytyczne dla instytucji uczestniczqcych w realizacji Priorytetu 2 ZPORR, m.in. w czgsci dotyczace;j:

oglaszania konkursow,

sktadania wnioskow o dofinansowanie Projektow,

weryfikacji formalnej wnioskow o dofinansowanie Projektow,
oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie Projektow,
trybu wyboru projektéw wiasnych Beneficjentow Koncowych (Instytucji Wdrazajacych),
umo6w o dofinansowanie Projektow,

platnosci,

monitoringu i sprawozdawczosci,

przechowywania dokumentow,

ochrony danych osobowych,

dziatan promocyjnych.

2. Poradnik dla Beneficjentow Priorytetu 2 ZPORR, m.in.w czg$ci dotyczacej:

e przygotowania wniosku,

o realizacji Projektéw w partnerstwie,

e Zlecania zadan do realizacji w ramach Projektu,

e  skladania wniosku,

e kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach II Priorytetu ZPORR,
e ogdlnych zasad realizacji Projektu,

e zmian w Projekcie,

e informacji i promocji,

e przechowywania dokumentow.

3. Kwadlifikowalnos¢ wydatkow w ramach Priorytetu 2 ZPORR.

Wskazane jest ponadto, zapoznanie si¢ z Ramowym Planem Realizacji Dziatania, obowiazujacym na dzien sktadania
wniosku o dofinansowanie projektu, gdyz jest to dokument umozliwiajacy dostosowanie Dziatania 2.5 Promocja
Przedsiebiorczosci ZPORR do specyfiki regionu. Zawarte s w nim m.in. stosowane w regionie kryteria preferencyjne
(np. zakres geograficzny Projektu, branze o szczegdlnym znaczeniu dla regionu jakie powinny by¢é wspierane
w Projekcie, zakres bloku szkoleniowo-doradczego zalecany do realizacji w Projekcie itp.).

Ponadto, nalezy pamigta¢, ze niektéore dokumenty stosowane w ramach Dziatania np. wzory wnioskow i umow
regulujacych udzielanie pomocy publicznej w formie ushug szkoleniowo-doradczych i dotacji kapitatowych udzielanych
Beneficjentom Ostatecznym objgtym wsparciem w ramach Dzialania 2.5 Promocja Przedsigbiorczosci, moga by¢
decyzja Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej) doprecyzowane zgodnie ze specyfika regionu i podlegac
stosowaniu w jednolitej formie zatwierdzonej na poziomie regionalnym.
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DEFINICJE

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) — podmiot korzystajacy ze wsparcia w ramach niniejszego Dziatania,
na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjent Ostateczny — osoba fizyczna, niezarejestrowana jako bezrobotna, zamierzajaca rozpoczac¢ dziatalnosé
gospodarcza. W trakcie realizacji Projektu, Beneficjent Ostateczny moze zmieni¢ swoj status z ,,0soby fizycznej
zamierzajacej rozpocza¢ dziatalno§¢ gospodarcza” na ,,0sobg fizyczna, ktora zatozyta dziatalno§¢ gospodarcza w trakcie
korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach Projektu”.

Dzialanie — instrument wsparcia skierowany na promocj¢ przedsigbiorczo$ci, realizowany w ramach Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (Dziatanie 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci).

Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) — podmiot publiczny lub prywatny, odpowiedzialny za realizacje
Dzialania w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (odpowiednio Urzad
Marszatkowski lub inna instytucja, ktorej Samorzad Wojewodztwa powierzyt realizacje Dziatania).

Instytucja PosSredniczaca — jednostka publiczna podlegajaca Instytucji Zarzadzajacej, do ktorej Instytucja
Zarzadzajaca deleguje czg$¢ uprawnien, ktorej rolg pelni Urzad Wojewodzki.

Instytucja Zarzadzajaca — instytucja lub organ administracji publicznej wyznaczony przez panstwo cztonkowskie,
odpowiedzialny za zarzadzanie programem operacyjnym, ktorej role pelni Departament Wdrazania Programow
Rozwoju Regionalnego w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Kryteria wyboru projektéw — okreslony zestaw wymogow formalnych i merytorycznych, zawartych w dokumentach
programowych (Uzupetnienie Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, Ramowy Plan
Realizacji Dziatania) ktére musza spetni¢ Projekty, aby uzyskaé¢ dofinansowanie ze srodkéw pomocowych.

Mikroprzedsi¢biorca - Beneficjent Ostateczny Dzialania 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci ZPORR, ktory zalozyt
dziatalno$¢ gospodarcza w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach Dziatania 2.5 ZPORR,
ktory spetnia kryteria okreslone dla mikroprzedsigbiorcy, gdzie za mikroprzedsigbiorcg¢ uznaje si¢ osobg fizyczna,
ktora:

1) zatrudnia $rednio rocznie mniej niz 10 pracownikdéw (wiaczajac przedsigbiorstwo jednoosobowe) i

2) osiagneta roczny obroét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nie przekraczajacy
rownowartosci w zlotych 2 milionéw euro, lub suma aktywow jej bilansu sporzadzonego na koniec ostatniego roku
obrotowego nie przekracza réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

Partner — organizacja spelniajaca te same kryteria co Wnioskodawca, wspolpracujaca przy przygotowywaniu
i realizacji Projektu, zgodnie z podpisana umowa/porozumieniem o wspolpracy.

Projekt — przedsigwzigcie realizowane w ramach Dziatania 2.5 Promocja przedsiebiorczosci ZPORR, opisane
we wniosku, bedace przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu zawartej pomigdzy Beneficjentem Koncowym
(Instytucja Wdrazajaca) a Ostatecznym Odbiorca (Beneficjentem).

Priorytet — zestaw sprecyzowanych celow w ZPORR o nazwie “Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich
w regionach”.

Ramowy Plan Realizacji Dzialania — dokument strategiczny opracowywany przez Instytucje Wdrazajaca na dany rok
realizacji Dziatania.

Wklad wlasny Beneficjenta Ostatecznego — sa to srodki wiasne Beneficjenta Ostatecznego uwzglednione w budzecie
Projektu, przeznaczone na pokrycie czegsci kosztow uczestnictwa w Projekcie (w tym na pokrycie min. 25 % kosztow
inwestycji objgtej jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci). Wktad wlasny ma posta¢ finansowa.

Wklad prywatny Beneficjenta — sa to $rodki Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) uwzglednione w budzecie
Projektu, ktorych wysoko$ci nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu wysoko$ci dofinansowania.

Whiosek — wniosek o dofinansowanie Projektu przygotowany przez Wnioskodawcg.
Whioskodawca - podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie w ramach niniejszego Dziatania.

Wydatki kwalifikowalne ogélem — ogoél kosztow, ktore kwalifikuja si¢ do refundacji ze $rodkéw Funduszy
Strukturalnych, poniesionych w trakcie realizacji Projektu oraz w trakcie wdrazania, zarzadzania, monitorowania
programow, w ramach ktorych powyzszy Projekt jest realizowany.



Zasada de minimis — zgodnie z zasada de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu 69/2001/WE z dnia 12 stycznia
W sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis ( Dz. Urz. WE
L 10 z 13.01.2001), pomoc moze by¢ udzielana w ograniczonej wysokosci (do 100 tys. Euro) dla jednego
przedsigbiorcy w ciagu trzech lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku. Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielana
w rolnictwie, rybotowstwie i nie moze by¢ przeznaczana na subsydia eksportowe lub mie¢ na celu uprzywilejowania
produktow krajowych wobec zagranicznych. Pomoc udzielana w ramach zasady de minimis sumuje si¢ tylko z inng
pomoca de minimis, udzielong jako pomoc indywidualna oraz w ramach programu pomocowego.



Informacje ogoélne

1.1 Podstawy prawne

Regulacje krajowe

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. z 2004 r., Nr. 116,
poz. 1206 z p6zn. zm)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r., Nr. 19, poz, 177
z pozn. zm)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o post¢gpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 22004 r., Nr 123, poz.1291)

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 200 4r. Nr 173,
poz. 1807 z p6zn. zm)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 1., Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
z p6zn.zm.)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjgcia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004—2006 (Dz. U. z 2004 r., Nr
166, poz. 1745)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjgcia
Uzupehienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U
72004 r., Nr 200, poz. 2051 z pézn. zm)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis na wspieranie promocji przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 267, poz. 2655 z pézn. zm)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie trybu sktadania
i wzorow wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow w ramach Zintegrowanego Programu
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 257, poz. 2575 z p6zn. zm)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22.09.2004 r. w sprawie trybu, terminow
i zakresu sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli
realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz. 2206 z p6zn. zm)
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 31 grudnia 2004 r. w sprawie wzorow
sprawozdan okresowych, rocznych i1 koncowych sporzadzanych w ramach Zintegrowanego Programu
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 284, poz. 2843 z pdzn. zm)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 pazdziernika 2004 r. w sprawie wzorow umow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 225, poz. 2285 z pdzn. zm)

Regulacje wspélnotowe

Rozporzadzenie Rady nr 1260/99/WE wprowadzajace ogdlne przepisy dotyczace funduszy
strukturalnych

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1784/1999/WE w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Rozporzadzenie Komisji nr 1685/2000 z dnia 28 lipca 2000 r. w sprawie szczegdlowych zasad
wdrazania rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 w zakresie uznawania wydatkéw na dziatania
wspoHinansowane z funduszy strukturalnych

Rozporzadzenie Komisji nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie dziatan informacyjnych
i promocyjnych podejmowanych przez panstwa cztonkowskie idotyczace pomocy z Funduszy
Strukturalnych

Rozporzadzenie Komisji nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiajace szczegotowe zasady dla
wdrozenia rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 w sprawie systemow zarzadzania i kontroli w zakresie
pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 roku w sprawie zastosowania
artykutow 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku zmieniajace Rozporzadzenie
(WE) nr 1685/2000 ustanawiajace szczegdtowe zasady rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999
odnosnie kwalifikowalnosci wydatkow zwiazanych z projektami wspotfinansowanymi z Funduszy
Strukturalnych oraz anulujace Rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003

Zalacznik 1 Traktatu ustanawiajacego Wspolnot¢ Europejska, tekst skonsolidowany uwzgledniajacy
zmiany wprowadzone Traktatem z Nicei (Dz. Urz. WE C 235 24.12.2002 r.)



1.2 Podstawy programowe Europejskiego Funduszu Spolecznego w Polsce

Narodowy Plan Rozwoju na lata 2004-2006 (NPR)
NPR zostat sporzadzony w oparciu o nast¢pujace strategie czastkowe:

- Narodowa Strategia Wzrostu Zatrudnienia i Rozwoju Zasobow Ludzkich 2000-2006,
- Spojna Polityka Strukturalna Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa 2000-2006,
- Polska Polityka Strukturalna w Sektorze Rybotéwstwa 2001-2006,

- Narodowa Strategia Rozwoju Transportu 2000-2006,

- Narodowa Strategia Ochrony Srodowiska na lata 2000-2006,

- Narodowa Strategia Rozwoju Regionalnego 2001-2006.

Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

Celem ZPORR jest, zgodnie z zapisami Narodowej Strategii Rozwoju Regionalnego, “tworzenie warunkow wzrostu
konkurencyjnosci regionow oraz przeciwdziatanie marginalizacji w taki sposob, aby sprzyja¢ dlugofalowemu
rozwojowi gospodarczemu kraju, jego spojnosci ekonomicznej, spolecznej i terytorialnej oraz integracji z Uniq
Europejskq”.

Podstawowym warunkiem osiagnigcia zakladanych celow jest pelne wdrozenie zasady partnerstwa pomigdzy
administracja rzadowa, samorzadowg oraz podmiotami spoteczno-ekonomicznymi.

Cel programu zostanie osiagnigty poprzez koncentracjg krajowych srodkéw publicznych i towarzyszacego im
wspolfinansowania ze strony funduszy strukturalnych (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Europejskiego Funduszu Spotecznego) na czterech Priorytetach:

- Priorytet I: Rozbudowa i modernizacja infrastruktury shuzacej wzmacnianiu konkurencyjnosci regionow,
- Priorytet 2: 'Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach,

- Priorytet 3: Rozwdj lokalny,

- Priorytet 4: Pomoc techniczna.

Instytucja odpowiedzialna na szczeblu centralnym za zarzadzanie ZPORR jest Departament Wdrazania Programéw
Rozwoju Regionalnego w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego oraz we wilasciwym zakresie Urzad Wojewodzki
oraz Samorzad Wojewodztwa/Urzad Marszatkowski, ktorym powierzona jest czes$¢ funkcji na poziomie regionalnym.

UWAGA: Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjecia Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U z 2004 r., Nr 166, poz. 1745).

Uzupelnienie ZPORR
Uzupehienie ZPORR zawiera usystematyzowane opisy dziatan. Zawarte sa w nim szczego6lowe informacje dotyczace:

- celow dziatan,

- sposobow ich realizacji,

- potencjalnych Ostatecznych Odbiorcéw (Beneficjentow), a wigc podmiotéw uprawnionych do zglaszania
Projektéw, ktore moga by¢ finansowane w ramach ZPORR,

- Ostatecznych Beneficjentow (grup docelowych),

- Beneficjentow Koncowych (Instytucji Wdrazajacych),

- kryteriow i zasad wyboru Projektow, systemu przeptywow finansowych,

- wskaznikow monitorowania poszczegolnych dziatan,

- ogo6lnych kategorii wydatkow, ktore moga by¢ finansowane z EFRR i EFS.

UWAGA: Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U z 2004 r., Nr 200, poz. 2051
z pozn. zm.).

Cel Dziatania 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci ZPORR

Celem bezposrednim Dzialania jest aktywne wspieranie zatrudnienia, poprzez stymulowanie powstawania nowych
mikroprzedsigbiorstw oraz zapewnienie nowozarejestrowanym mikroprzedsigbiorcom pomocy w wykorzystaniu
dostepnych instrumentow wsparcia. Dziatanie to jest ukierunkowane na zapewnienie osobom, ktdre maja zamiar
rozpocza¢ prowadzenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej, bezposredniego, kompleksowego wsparcia majacego
im pomodc w pokonaniu barier utrudniajacych rozpoczgcie dziatalnosci. W ramach Dziatania przewidziane sa rdzne
formy pomocy, ktore maja za zadanie wspomaga¢ mikroprzedsigbiorce zarowno w momencie zaktadania
przedsigbiorstwa, jak i w okresie poczatkdéw jego funkcjonowania.



| Zasady udzielania wsparcia

2.1 Wymagania wobec Wnioskodawcow .

Do ubiegania si¢ o dofinansowanie Projektu uprawnione sa podmioty:

1. Osrodki Krajowego Systemu Ustug;

2. Instytucje rynku pracy w zakresie realizowanych dziatan (w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Dz. U. z dnia 1 maja 2004 r. nr 99,
poz. 1001 z p6zn.zm.) tj:

a) publiczne stuzby zatrudnienia,

b) OHP,

¢) agencje zatrudnienia,

d) instytucje szkoleniowe,

e) instytucje dialogu spotecznego i partnerstwa lokalnego (organizacje zwiazkéw zawodowych,
pracodawcow i bezrobotnych, organizacje pozarzadowe wspodtpracujace z publicznymi shuzbami
zatrudnienia);
szkoty wyzsze;
organizacje pozarzadowe;
agencje rozwoju regionalnego i lokalnego;
jednostki naukowe;
osrodki poradnictwa zawodowego 1 psychologicznego;
partnerstwa podmiotow wymienionych w pkt 1-7.
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Whioskodawca moze mie¢ partneréw, z ktorymi wspolnie realizowa¢ bedzie Projekt. Partnerem moze by¢ wylacznie
podmiot, ktéry jest uprawnionym Wnioskodawca Dziatania 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci ZPORR 1.

Whnioskodawca moze rowniez przewidzie¢ realizacjg czgsci Projektu (zlecenie zadan) przez wykonawceg wylonionego
zgodnie z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych 1. Zlecenie zadah w ramach Projektu nie powinno
obejmowac¢ opieki indywidualnego doradcy.

UWAGA: Limit procentowy dotyczacy maksymalnej wartosci zadan zlecanych w ramach Projektu, o ktorym mowa
w Poradniku dla Beneficjentow Priorytetu 2 ZPORR, nalezy odnies¢ do kosztow Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)
zwiazanych z realizacja Projektu 2.

2.2 Wymagania dotyczace projektéw, ktore moga by¢ przedmiotem dofinansowania

Typ Projektu i zakres tematyczny?

W ramach Dziatania realizowany jest jeden, rozbudowany typ Projektu, ktory ma na celu zapewnienie osobom, ktore
maja zamiar rozpoczaé prowadzenie wilasnej dziatalnosci gospodarczej bezposredniego, kompleksowego wsparcia
majacego im pomoc w pokonaniu barier utrudniajacych rozpoczecie dziatalnosci. Zakres i budzet kazdego Projektu
realizowanego w ramach Dziatania obejmuje nast¢pujace formy wsparcia Beneficjentow Ostatecznych:
Swiadczenie podstawowych i specjalistycznych ustug szkoleniowo-doradczych wspierajacych zakltadanie
i prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, polegajacych np. na:
- organizowaniu ushug informacyjnych z zakresu podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
- organizowaniu grupowych i indywidualnych ustug szkoleniowo-doradczych, umozliwiajacych nabywanie
umiejetnosci niezbgdnych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
- organizowaniu szkolen ukierunkowanych na podnoszenie kwalifikacji zawodowych, polaczonych
z indywidualnym doradztwem (coaching) jako czgscia szkolenia,
- organizowaniu przedsigwzig¢ grupowych z udziatem nowopowstatych mikroprzedsigbiorstw,
- zapewnieniu opieki indywidualnego doradcy, ktory wsparciem obejmie okre§lona grupe osob, udzielajac
im pomocy doradczej (np. w: diagnozie potrzeb przedsigbiorstwa i zdefiniowaniu rodzaju oraz zakresu

1 Szczegotowe informacje w tym zakresie znajdujg sie w opracowaniu Poradnik dla Beneficjentéw Priorytetu 2 ZPORR.

2 Koszty te nie moga przekroczy¢ 100 000 PLN na rok w ramach jednego Projektu i obejmuja:

- koszty personelu projektu,

- koszty Beneficjentow Ostatecznych (za wyjatkiem kosztow wsparcia pomostowego oraz kosztow jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj
dziatalnosci),

- inne koszty.

3 Szczegdtowe informacje w tym zakresie zawarte sa w dalszym rozdziale niniejszych Wytycznych Szczegofowe zasady realizacji Projektu.



potrzebnej pomocy, ulatwianiu dostgpu do zaawansowanych ushug szkoleniowo-doradczych, korzystaniu
z instrumentéw wsparcia dostgpnych dla mikroprzedsigbiorstw).
3. Rozpowszechnianie dobrych praktyk i metod rozwoju.
4. Przekazywanie pomocy finansowej przyshugujacej po zarejestrowaniu mikroprzedsiebiorstwa zaréwno w formie:
- wsparcia pomostowego,
- jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalno$ci.

UWAGA: Komponent szkoleniowo-doradczy Projektu o ktorym mowa w pkt 1 nie musi obejmowac wszystkich ustug
wymienionych w tym punkcie.

Lokalizacja Projektu

Whiosek o dofinansowanie Projektu? jest sktadany do Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej) wlasciwego
ze wzgledu na miejsce realizacji Projektu. Projekt powinien by¢ realizowany na terenie jednego wojewodztwa.

Beneficjenci Ostateczni

Osoby fizyczne, nie zarejestrowane jako bezrobotne 5, zamierzajace rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza (bez wzgledu
na wiek, pte¢, posiadane doswiadczenie zawodowe), z wylaczeniem 0sob, ktore byty wilascicielami przedsigbiorstwa
i prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza po 1 stycznia 2004 r. Udzielanie wsparcia jest kontynuowane po zalozeniu przez
Beneficjentow Ostatecznych, w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach Dzialania 2.5,
dziatalnoéci  gospodarczej ©, jezeli spetniaja oni kryteria okre$lone dla mikroprzedsigbiorcy, gdzie
za mikroprzedsigbiorce uznaje si¢ osobg fizyczna, ktora

1) zatrudnia $rednio rocznie mniej niz 10 pracownikdéw (wiaczajac przedsigbiorstwo jednoosobowe) i

2) osiagneta roczny obroét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nie przekraczajacy
rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro lub suma aktywow jej bilansu sporzadzonego na koniec ostatniego roku
obrotowego nie przekracza réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

UWAGA: Dziatalno$¢ gospodarcza zaktadana przez BO w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego
w ramach Projektu nie moze by¢ dziatalnoscia o ktorej mowa w § 4 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
w sprawie udzielania pomocy de minimis na promocje przedsiebiorczosci .

Priorytetowo sg traktowane:
- osoby odchodzace z rolnictwa (spetniajace jednoczes$nie kryteria Beneficjenta Ostatecznego dla Dziatania

2.3.ZPORR),
- osoby =zagrozone utrata zatrudnienia (spelniajace jednocze$nie kryteria Beneficjenta Ostatecznego
dla Dziatania 2.4 ZPORR),

- mlodziez do 25 roku zycia nie zarejestrowana jako bezrobotna.

UWAGA: Osoby zatrudnione u Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta), Partnera lub wykonawcy nie moga by¢
Beneficjentami Ostatecznymi w realizowanym przez nich Projekcie.

Po podpisaniu z Ostatecznym Odbiorca (Beneficjentem) umowy8 o dofinansowanie Projektu, Beneficent Koncowy
(Instytucja Wdrazajaca) powinien umie$ci¢ na swojej stronie internetowej informacje zawierajaca niezbedne dane
umozliwiajace osobom zainteresowanym udziatem w Projekcie zgloszenie si¢ do Projektu (w tym m.in.: numer i nazwe
Projektu, kwote przyznanego dofinansowania, grupe docelowa, sposob rekrutacji Beneficjentow Ostatecznych, okres
realizacji Projektu, dane osoby do kontaktu).

4 Wzor wniosku stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie trybu skladania
i wzoréw wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 257,
poz. 2575 z pdzn. zm).

5BO powinien przed przystapieniem do Projektu przedtozy¢ Ostatecznemu Odbiorcy (Beneficjentowi) o§wiadczenie/zaswiadczenie z whasciwego
urzedu, ze nie jest zarejestrowany jako osoba bezrobotna.

6 Dziatalnosé gospodarcza zaktadana przez BO w trakcie korzystania ze wsparcia doradczo-szkoleniowego w ramach Projektu powinna zostaé¢
zarejestrowana na obszarze wojewodztwa / powiatu wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji Projektu.

7 Tekst rozporzadzenia znajduje si¢ w Zalqcznikach do Wytycznych.

8 Wzor umowy stanowi zataczniki nr 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lipca 2005r. w sprawie wzoré6w umow o

dofinansowanie projektow realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr. 137,
poz. 1153), dokument dostgpny rowniez na stronie www.zporr.gov.pl.



Wartos¢ dodana !

Projekt powinien zawiera¢ elementy wartosci dodanej, takie jak: innowacyjnos$¢ podejscia, zastosowanie rozwiazan,
mogacych stanowi¢ wzoér przy opracowywaniu nastgpnych Projektow, promowanie zasady réwnych szans kobiet
i mezczyzn oraz o0sob niepelnosprawnych, ochrona s$rodowiska naturalnego, dostarczenie ustug, ktore bylyby
nicosiagalne bez wsparcia EFS itp.

Liczba wnioskow zlozonych przez jednego Wnioskodawce

Nie istnieje ograniczenie dotyczace liczby wnioskow, ktore moga zosta¢ ztozone przez jednego Wnioskodawcg.
Limit kosztow Projektu bedacych kosztami Wnioskodawcy 2 dotyczy pojedynczego Projektu realizowanego przez
Whnioskodawce.

2.3 Wysoko$¢ pomocy finansowej przyznawanej Ostatecznemu Odbiorcy (Beneficjentowi) na realizacje
Projektu.

Wsparcie finansowe ogotem dla Dziatania wynosi: 60 855 452 Euro.

Wartos¢ calego Projektu (wysokos$¢ wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca finansowa tacznie ze wsparciem
pomostowym 1 jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj na rozwoj dzialalnosci) nie moze by¢ nizsza,
niz 20.000 PLN. Srodki stuzace dofinansowaniu Projektéw pochodza z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
krajowych $rodkéw publicznych (rezerwa celowa bgdaca w gestii ministra wlasciwego). Dodatkowo w budzecie
Projektu powinien by¢ przewidziany wklad wiasny Beneficjenta Ostatecznego (obligatoryjnie wymagany na pokrycie
czgsci wydatkéw inwestycyjnych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci). Budzet
Projektu  moze  réwniez przewidywaé¢  wklad prywatny  Ostatecznego  Odbiorcy  (Beneficjenta)
w realizacjg Projektu.

Dofinansowanie:

a) wydatkéw kwalifikowalnych zwiazanych ze §wiadczeniem przez Ostatecznego Odbiorce (Beneficjenta) ustug
szkoleniowo-doradczych,

b) wydatkow kwalifikowalnych zwiazanych z rozpowszechnianiem dobrych praktyk i metod rozwoju,

¢) kosztéw wsparcia pomostowego przekazywanego Beneficjentom Ostatecznym Projektu, pokrywane jest:

- ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w wysokosci nie wigkszej niz 75 % wydatkow
kwalifikowalnych,

-z krajowych $rodkéw publicznych (rezerwa celowa bedaca w gestii ministra wlasciwego),
w wysokosci nie wigkszej niz 25 % wydatkow kwalifikowalnych.

Dofinansowanie kosztow jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalnosci gospodarczej pochodzi ze :

- $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z krajowych $rodkéw publicznych (rezerwa celowa
bedace w gestii ministra wlasciwego), w wysokosci nie wigkszej niz 75 % wydatkoéw inwestycyjnych,

- $rodkow wiasnych Beneficjenta Ostatecznego, w wysokoSci nie mniejszej niz 25 % wydatkow
inwestycyjnych.

Pomoc finansowa przekazywana Ostatecznemu Odbiorcy (Beneficjentowi) na realizacjg Projektu nie stanowi pomocy
publicznej i nie stosuje si¢ do niej regulacji zwiazanych z udzielaniem pomocy publiczne;.

2.4 Pomoc publiczna udzielana Beneficjentowi Ostatecznemu.

Zasady dotyczace udzielania pomocy publicznej stosuje si¢ do pomocy udzielanej Beneficjentowi Ostatecznemu, ktory
spetnia kryteria okreslone w Dziataniu dla mikroprzedsigbiorcy, od momentu zarejestrowania przez niego dziatalnosci
gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach Projektu.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane Beneficjentowi Ostatecznemu do momentu zarejestrowania przez niego
dziatalnos$ci gospodarczej nie stanowi pomocy publicznej.

Pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z zasada de minimis w oparciu o:

1. Rozporzadzenie 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis (Dz. Urz. WE L 10, z 13.01.2001).

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie udzielania pomocy de minimis na promocj¢
przedsigbiorczosci (DZ. U. z 2004 r. Nr 267, poz.2655 z p6zn. zm.).



Pomoc publiczna moze by¢ udzielana Beneficjentowi Ostatecznemu na:

1. specjalistyczne ustugi szkoleniowo-doradcze umozliwiajace nabywanie umiejgtnosci niezbednych
dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i stuzace podnoszeniu kwalifikacji zawodowych;

zapewnienie opieki indywidualnego doradcy;

uczestnictwo w przedsigwzigciach grupowych o charakterze szkoleniowym;

uczestnictwo w przedsigwzigciach stuzacych rozprzestrzenianiu dobrych praktyk i metod rozwoju;

wsparcie pomostowe:

nh e

a) podstawowe, przystugujace przez okres pierwszych 6 miesigcy dziatalnoéci, od dnia zarejestrowania® przez
mikroprzedsigbiorcg dziatalnosci gospodarczej,

b) przedtuzone, przyshugujace przez okres 6 miesiecy !0, od dnia zakofczenia korzystania
z podstawowego wsparcia pomostowego, o ktorym mowa w lit. a, nie dluzej niz do 12 miesiaca od dnia
zarejestrowania przez mikroprzedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej, w celu utatwienia mikroprzedsigbiorcy
osiagnigcia ptynnosci finansowej;
6. jednorazowa dotacje inwestycyjna na rozwdj dzialalnoSci, w celu ulatwienia sfinansowania pierwszych
wydatkow inwestycyjnych zwigzanych z prowadzona przez mikroprzedsigbiorcg dziatalno$cia gospodarcza.

Pomocy nie udziela sig, jezeli dzialalnos¢ gospodarcza prowadzona przez Beneficjenta Ostatecznego jest :

1) dziatalnos$cia z sektora transportu oraz dzialalno$cia zwiazana z produkcja, przetwarzaniem i wprowadzaniem
do obrotu produktéw wymienionych w zataczniku I do Traktatu Ustanawiajacego Wspdlnotg Europejska
(Dz. Urz. WE C 235, z 24.12.2002 - wykaz dziatalnosci ktére mozna finansowa¢ w ramach tej grupy znajduje
si¢ W Zalqcznikach do Wytycznych),

2) zwiazana z eksportem, jezeli pomoc jest bezposrednio zwiazana z iloscia eksportowanych produktéw,
utworzeniem 1 funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwiazanymi
z prowadzeniem dziatalnosci,

3) uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowe;.

Pomoc moze by¢ udzielona, jezeli tacznie z inna pomoca de minimis uzyskana przez Beneficjenta Ostatecznego
w okresie 3 kolejnych lat poprzedzajacych dzien jej udzielenia nie przekracza rownowartosci w ztotych kwoty 100.000
euro brutto.

Podmiotem udzielajacym pomocy publicznej w ramach Dzialania 2.5 Promocja Przedsigbiorczosci jest Ostateczny
Odbiorca (Beneficjent). W zwiazku z powyzszym Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zobowiazany jest, na podstawie
art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. Nr 123, poz. 1291) do wydania Beneficjentowi Ostatecznemu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. (Dz. U.
7 2004 r. Nr 187, poz. 1930). Zaswiadczenie to powinno by¢ wydane w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu podpisania
umowy pomigdzy Ostatecznym Odbiorca (Beneficjentem) a Beneficjentem Ostatecznym o przyznaniu pomocy objetej
zasada de minimis.

Ponadto, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) powinien przekazywac kwartalnie, do Benefcjenta Koncowego (Instytucji
Wdrazajacej), zestawienie dotyczace udzielonej w ramach Projektu pomocy publicznej (na formularzu sprawozdania
okreslonego w Zataczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. Dz.U. Nr 196, poz. 2014).
Zestawienie to powinno obejmowac kazda pomoc publiczna, ktora zostala objeta umowa zawarta migdzy Ostatecznym
Odbiorca (Beneficjentem) a Beneficjentem Ostatecznym. Wraz z zestawieniem, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent)
powinien przedtozy¢ kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy wystawionych Beneficjentom Ostatecznym. Beneficjent
Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) opracowuje zbiorcza informacj¢ o udzielonej w ramach Dziatania pomocy publicznej
i niezwlocznie przekazuje zestawienie marszatkowi wojewodztwa, ktoéry zobowigzany jest uja¢ t¢ pomoc
w sprawozdaniu o udzielonej pomocy publicznej przedkladanym Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw na podstawie art. 32 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publiczne;.

Ponadto, Beneficjenci Ostateczni zobowiazani sa do skladania Prezesowi Urzgdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow sprawozdawania z otrzymanej pomocy publicznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sprawozdan beneficjentow pomocy publicznej (Dz. U. Nr 194,
poz. 1984).

Majac na uwadze:

9 Komitet Monitorujacy w dniu 15 grudnia 2005 r. zatwierdzit zmiang polegajaca na uelastycznieniu okreslenia momentu rozpoczgcia udzielania
pomocy od zarejestrowania lub rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (decyzja BK). Zmiana zacznie obowiazywac po wejsciu z zycie
rozporzadzenia nowelizujacego UPORR.

10 ¢ omitet Monitorujacy w dniu 15 grudnia 2005 r. zatwierdzit zmiang polegajaca na uelastycznieniu okresu udzielania pomocy ,,nie dluzej niz
przez 6 m-cy”. Zmiana zacznie obowiazywac po wejsciu z zycie rozporzadzenia nowelizujacego UPORR.



l. wylaczenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie udzielania
pomocy de minimis na promocje przedsiebiorczosci (DZ. U. z2004 r. nr 267, poz.2655 z pdzn. zm.) oraz

2. przepisy rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sprawozdan beneficjentow
pomocy (Dz. U. Nr 194, poz. 1984)

nalezy wskazaé, iz obowiazek sporzadzania sprawozdan dotyczy tych Beneficjentow Ostatecznych, ktorzy prowadza
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie:

- ushug pocztowych i telekomunikacyjnych oznaczonych, zgodnie z PKD, jako sekcja I dziat 64,

- posrednictwa finansowego oznaczonego, zgodnie z PKD, jako sekcja J,

- produkcji widkienniczej oznaczonej, zgodnie z PKD, jako podsekcja DB dziat 17,

- produkcji pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep oznaczonej, zgodnie z PKD, jako podsekcja DM
dziat 34,

- produkcji i naprawy statkow oznaczonych, zgodnie z PKD, jako podsekcja DM, dziat 35, grupa 35.1,
klasa 35.11,

- produkcji metali oznaczonych, zgodnie z PKD, jako podsekcja DJ dziat 27, grupa 27.1, 27.2 1 27.3

lub ktorzy:

- prowadza dzialalno$¢ gospodarcza na terenie specjalnych stref ekonomicznych, ustanowionych
na podstawie ustawy z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (Dz. U. Nr
123, poz. 600 z p6zn. zm.),

- prowadza zaktady pracy chronionej w rozumieniu art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz.
776 z pozn. zm.), bez wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci,

- otrzymuja pomoc horyzontalna przeznaczona na restrukturyzacj¢ oraz pomoc dorazna lub pomoc
na ratowanie.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan beneficjentéw pomocy, obowiazek sprawozdawczy
powstaje za kazdy rok kalendarzowy, w ktorym nastapilo przekroczenie wartosci 100 tys. EURO brutto pomocy
otrzymanej w okresie 3 kolejnych lat, bez wzgledu na jej forme i przeznaczenie. Obowiazek sporzadzania sprawozdan
nie dotyczy wigc tych Beneficjentow Ostatecznych, ktorzy otrzymuja wylacznie pomoc de minimis, poniewaz warto$¢
tej pomocy nie moze przekroczy¢ ww. kwoty 100 tys. EURO.

Istnieje obowiazek przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy publicznej przez 10 lat, liczac
od dnia udzielenia pomocy (w tym w szczegdlnosci wnioski, umowy, zaswiadczenia itp.).

2.5 Wklad prywatny i wklad wlasny

Nie istnieje obowiazek wniesienia przez Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta) $rodkéw prywatnych
na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu. Nie ma roéwniez obowiazku, aby budzet Projektu
przewidywal pokrycie czgsci kosztow uczestnictwa w projekcie ze Srodkéw wiasnych Beneficjenta Ostatecznego.
Wyjatek stanowia wydatki inwestycyjne objgte jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci, ktore musza
by¢, w czgsci, pokryte z wkladu wlasnego Beneficjentow Ostatecznych (minimalnie 25 % wydatkow inwestycyjnych).

Wiiad prywatny Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)

Projekty przewidujace wkilad prywatny Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) w ramach Projektu sa réwniez
kwalifikowalne.

Whnioskodawca w momencie konstruowania budzetu Projektu decyduje o zakwalifikowaniu danego wydatku np. kosztu
z tytulu uzyczenia wlasnej sali na potrzeby Projektu (wyliczone proporcjonalnie do stopnia zaangazowania w Projekt
koszty ogrzewania sali, o$wietlenia itp.) jako:

1. wydatku na realizacj¢ Projektu i wnioskuje o jego pokrycie w ramach Projektu
2. wkladu prywatnego Beneficjenta i nie wnioskuje o jego pokrycie w ramach Projektu.

Szczegotowe informacje w tym zakresie znajduja si¢ w opracowaniu Kwalifikowalnosé wydatkow w ramach Priorytetu
2 ZPORR.

Wiiad wiasny Beneficjenta Ostatecznego:

We wniosku o dofinansowanie projektu umieszcza sig szacowana, minimalna !! warto$¢ srodkéw BO przeznaczonych
na pokrycie czg$ci wydatkow inwestycyjnych, objetych jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci w:

1 Minimalna wysoko$¢ wktadu wiasnego wykazywanego przez BO wynosi 25 % wydatkéw inwestycyjnych objetych jednorazowa dotacja
inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci.



- pkt 6.1.1.2 Wydatki dotyczace Beneficjentow Ostatecznych (jako podkategoria ,,szacowany wklad wlasny
Beneficjentow Ostatecznych przeznaczony na pokrycie min. 25 % wydatkéw inwestycyjnych objgtych
jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”,

- pkt 6.2 Zrodta finansowania projektu, w rubryce 6.2.2.2 jako pozostale Zrédla inne, z komentarzem ,szacowany
wktiad wilasny Beneficjentow Ostatecznych przeznaczony na pokrycie min. 25% wydatkéw inwestycyjnych
objetych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”.

- pkt.6.3 Harmonogram wydatkow kwalifikowalnych projektu, w rubryce 6.3.2.2 jako pozostate Zrodia inne,
z komentarzem ,szacowany wklad wlasny Beneficjentow Ostatecznych przeznaczony na min. pokrycie 25%
kosztow inwestycji objetych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”.

Srodki te pomniejszaja kwote w pkt 6.1.5 Wnioskowana kwota dofinansowania Wniosku.

2.6 Wymagania dotyczace wydatkow kwalifikowalnych Projektu12

2.6.1 Warunki uznania wydatkow za kwalifikowalne
Wydatki uznaje si¢ za kwalifikowalne, jezeli spelnia w szczegdlno$ci nastgpujace warunki:

e sa kosztami niezbednymi do realizacji Projektu, sa zgodne z zasadami rzetelnej gospodarki finansowej
oraz zostaly wyliczone w sposob proporcjonalny do okresu realizacji Projektu,
e  zostang uwzglednione w Umowie o dofinansowanie projektu.
e  zostaly faktycznie poniesione przez Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta) lub Partnerow:
a) w trakcie realizacji Projektu (tj. w okresie realizacji Projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie Projektu) oraz
b) po ztozeniu Wniosku o dofinansowanie Projektu,
e zostaly wykazane w ewidencji Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) lub Partneréw w sposéb umozliwiajacy
ich identyfikacj¢ oraz weryfikacje.

2.6.2 Katalog wydatkow kwalifikowalnych

Do wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu realizowanego w ramach Dziatania zalicza si¢ wydatki
Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ponoszone w zwiazku z realizacja Projektu, zgodne z :

1) rozporzadzeniem 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajacym rozporzadzenie 1645/2000 ustanawiajace
szczegotowe zasady wprowadzania rozporzadzenia Rady 1260/1999 w sprawie kwalifikowania wydatkow
zwiazanych z projektami wspotfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i uchylajace rozporzadzenie
1145/2003 (Dz. Urz. WE L 72, z 11.03.2004) oraz

2) Uzupeklieniem ZPORR.
Wydatki te moga obejmowac trzy kategorie kosztow:
Kategoria A - Koszty personelu projektu
obejmuje w szczegb6lnosci:

a) koszty wynagrodzenia o0sob prowadzacych szkolenia, $wiadczacych doradztwo, wykonujacych zadania
zwiazane z obshuga administracyjno-biurowa Projektu (w tym np. oséb zarzadzajacych organizacja szkolenia,
prowadzacych ksiggowos$é, przygotowujacych wnioski o ptatno$é, wykonujacych zadania zwiazane
ze sprawozdawczoscig, informacja i promocja szkolen, badaniami, analizami i ekspertyzami dotyczacymi
oceny potrzeb Beneficjentow Ostatecznych),

b) koszty podrdzy, zakwaterowania i wyzywienia osob, o ktorych mowa w lit. a).

Kategoria B - Koszty Beneficjentow Ostatecznych,
obejmuje w szczegolnosci:

a) koszt podrozy, zakwaterowania i wyzywienia Beneficjentow Ostatecznych,
b) koszty wparcia pomostowego wyptacanego Beneficjentom Ostatecznym,
c) koszty jednorazowych dotacji inwestycyjnych na rozwdj dziatalnosci wyptacanych Beneficjentom
Ostatecznym.

12 Szczegotowe informacje dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow znajduja si¢ w opracowaniu Poradnik dla Beneficjentow Priorytetu 2 ZPORR
oraz w opracowaniu Kwalifikowalnosé wydatkow w ramach Priorytetu 2 ZPORR.
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Kategoria C - Inne koszty
obejmuje w szczegdlnosci.

a) koszty najmu pomieszczen zwiazanych bezposrednio z realizacja Projektu,
b) koszty korzystania i utrzymania pomieszczen zwiazanych z realizacja Projektu,
¢) koszty materialow szkoleniowych,
d) koszty zakupu sprzgtu niezbednego do realizacji Projektu,
e) koszty amortyzacji sprzetu,
f) koszty leasingu,
g) koszty audytu,
h) koszty zakupu ustug zwiazane z realizacja zadan zleconych wykonawcom,
i) VAT.

UWAGA: Koszty Projektu bedace kosztami Wnioskodawcy zwiazanymi z realizacja Projektu, ktore obejmuja:
- koszty zawarte w kategorii Koszty personelu projektu,

- koszty zawarte w kategorii Koszty Beneficjentow Ostatecznych (za wyjatkiem kosztow wsparcia pomostowego
oraz kosztow jednorazowych dotacji inwestycyjnych na rozwdj dziatalno$ci),

- koszty zawarte w kategorii Inne koszty

nie moga przekroczy¢ 100 000 PLN na rok, w ramach jednego Projektu.
Kwotg ta oblicza si¢ proporcjonalnie do okresu trwania Projektu.

Przyklad:

Okres realizacji Projektu wynosi 20 miesiecy. W zwiqzku z tym Wnioskodawca obliczajqc koszty Projektu w odniesieniu
do ktorych stosuje sie limit 100 000 PLN na rok, mnozy okres realizacji Projektu (np. 20 miesiecy) przez kwote
8333,33 PLN 13. Oznacza to, iz Koszty Projektu bedqce kosztami Wnioskodawcy zwiqzanymi z realizacjq Projektu nie
mogq przekroczy¢ kwoty 166 666 PLN. Niemniej jednak wydatkowanie tych Srodkow zalezy glownie od potrzeb
Wnioskodawcy, co nalezy rozumiec nastepujqco:

Np. w pierwszych 12 miesiqcach koszty Wnioskodawcy zwiqzane z obstugq mogq wynosic¢ 140 000 , a kolejne miesiqce
pochiong pozostalq czes¢ zakontraktowanej kwoty czyli: 26 666 PLN.

WNIOSEK: Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) posiada petnq dowolnos¢ ustalenia harmonogramu wydatkowania
kwoty przyznanej na realizacje Projektu, nie przekraczajqc jednak kwoty 166 666 PLN.

L Wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu

Whiosek stosowany na potrzeby Dziatania jest wnioskiem standardowym stosowanych dla catego Priorytetu
2 Wzmocnienie rozwoju zasoboéw ludzkich w regionach ZPORRA.

Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) moze w ogloszeniu o konkursie zamiesci¢ informacj¢ o koniecznosci
przedtozenia przez Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta) dodatkowych zatacznikdéw, rozszerzajacych dane zawarte
we Wniosku o informacje niezbgdne do przeprowadzenia prawidlowej oceny Wniosku w ramach Dziatania.

W przypadku Dziatania dodatkowymi zatacznikami powinny by¢ m.in. :
1. Program bloku szkoleniowo-doradczego zawierajacy np.:

e diagnoze potrzeb szkoleniowo — doradczych Beneficjentow Ostatecznych,
e zalozenia organizacyjno-programowe, okreslajace:

a. sposob realizacji komponentu doradczego Projektu (np. liczba godzin poswigcona Beneficjentom
Ostatecznym Projektu na konsultacje indywidualne i grupowe, zakres tematyczny, sposob doboru
uczestnikdw, metodologia dostosowania doradztwa do rzeczywistych potrzeb Beneficjentow
Ostatecznych Projektu, sposob organizacji §wiadczenia porad ad hoc),

b. sposob realizacji komponentu szkoleniowego (ilo$¢ szkolen, zakres tematyczny, szacunkowa
liczba uczestnikow, sposob doboru uczestnikow, liczba godzin szkoleniowych i liczebnos$¢ grup
szkoleniowych, czas trwania, metodyka nauczania i sposob organizacji szkolenia),

e plan nauczania, okreslajacy w szczegdlnosci:

a. przedmioty lub tematy nauczania, ich wymiar i tres¢,

b. wykaz wyktadowcow i1 doradcow wraz z zyciorysami i pisemnymi deklaracjami uczestnictwa
w Projekecie,

c. rozklad zajec.

13100 000 PLN / 12 miesigey (rok) =8 333,3 PLN usrednione na jeden miesiac.



2. Szczegdtowy kosztorys Projektu - szczegdtowa specyfikacja kosztow Projektu 14.

UWAGA: Brak dodatkowych zatacznikow nie stanowi braku formalnego, jednakze w przypadku, gdy Beneficjent
Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) w ogloszeniu o konkursie zamiesci informacj¢ o koniecznosci jego zataczenia
do Wniosku, brak zatacznika moze skutkowac obnizeniem punktacji na etapie oceny merytorycznej Wniosku.

Weryfikacja formalna i ocena merytoryczna Wniosku odbywa si¢ w sposob przyjety dla oceny Wnioskow w ramach
Priorytetu 2 Wzmocnienie rozwoju zasobow Iludzkich w regionach ZPORR. Szczegdtowe informacje w tym zakresie
znajduja si¢ w opracowaniu Wytyczne dla instytucji uczestniczqcych w realizacji priorytetu 2 ZPORR.

IV Umowa o dofinansowanie projektu i sprawozdawczos¢

Po wylonieniu Projektu do dofinansowania Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) podpisuje z Ostatecznym
Odbiorca (Beneficjentem ) umowe o dofinansowanie projektu 8. Kwestie ogolne zwiazane z podpisywaniem uméw
znajduja si¢ w opracowaniu Poradnik dla Beneficjenta priorytetu 2 ZPORR oraz w opracowaniu Wytyczne dla instytucji
uczestniczqcych w realizacji priorytetu 2 ZPORR.

Ponizej opisane sa kwestie szczegdélowe zwiazane z podpisywaniem umoéw w ramach Dziatania.

1. Kwota dofinansowania (§ 2 ust. 1 Umowy)
Jako kwote dofinansowania (§ 2 ust. 1 Umowy) nalezy podaé kwote ujeta w pozycji 6.1.5 Wnioskowana kwota
dofinansowania wniosku o dofinansowanie, w rozbiciu na :

a) kwote przeznaczonq na swiadczenie ustug doradczych i szkoleniowych (§ 2 ust. 1 pkt 1 Umowy).

Jako warto$¢ nalezy poda¢ kwote ujeta w pozycji 6.1.5 Wnioskowana kwota dofinansowania wniosku
o dofinansowanie pomniejszong o kwotg ujeta w pozycji 6.1.1.2 Wydatki dotyczqce Beneficjentow Ostatecznych
dotyczaca wydatkow na:

- wsparcie pomostowe,

- jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwdj dziatalnosci (bez kwoty szacowanego wktadu wtasnego
przeznaczonego na pokrycie min 25 % wydatkow inwestycyjnych objetych jednorazowymi dotacjami
inwestycyjnymi),

b) kwote przeznaczonq na wsparcie pomostowe (§ 2 ust. 1 pkt 2 Umowy).
Jako warto$¢ nalezy podac¢ kwoteg ujeta w pozycji 6.1.1.2 Wydatki dotyczqce Beneficjentow Ostatecznych dotyczaca
wydatkoéw na wsparcie pomostowe,

c) kwote przeznaczonq na jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwdj dzialalnosci (§ 2 ust. 1 pkt 3 Umowy).
Jako warto§¢ nalezy poda¢ kwote ujeta w pozycji 6.1.1.2 Wydatki dotyczqce Beneficjentow Ostatecznych
dotyczaca  wydatkow na  jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwoj dziatalnosci.
(bez kwoty szacowanego wkladu wiasnego przeznaczonego na pokrycie min 25 % wydatkow inwestycyjnych
objetych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi).

2. Catkowita wartos¢ Projektu (§ 2 ust. 2 Umowy)

Jako catkowitq wartos¢ Projektu (§ 2 ust. 2 Umowy) nalezy poda¢ kwotg ujeta w pozycji 6.1.1 Wydatki kwalifikowalne
ogolem wniosku o dofinansowanie powigkszona o kwote ujeta w pozycji 6.1.4 Wydatki niekwalifikowalne wniosku
o dofinansowanie.

3. Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu (§ 2 ust. 3 Umowy)
Jako catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu (§ 2 ust. 3 Umowy) nalezy podaé kwotg ujgta w pozycji 6.1.1 Wydatki
kwalifikowalne ogotem wniosku o dofinansowanie.

4. Termin zakonczenia rzeczowego realizacji Projektu (§ 3 ust. 1 pkt 2 Umowy)

Za termin zakonczenia rzeczowego realizacji Projektu (§ 3 ust. 1 pkt 2 Umowy) nalezy przyja¢ ostatni dzien kwartatu
w ktorym zostato zaplanowane zakonczenie ostatniego zadania w ramach projektu, zgodnie z Harmonogramem
realizacji projektu (zatacznik 7.4 do wniosku o przyznanie dofinansowania).

5. Termin zakonczenia finansowego realizacji Projektu (§ 3 ust. 1 pkt 3 Umowy)

Za termin zakonczenia finansowego realizacji Projektu (§ 3 ust. 1 pkt 3 Umowy) nalezy przyja¢ date poniesienia
ostatniego wydatku w ramach Projektu. Jezeli Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) planuje ponie$¢ ostatni wydatek
w ramach Projektu w tym samym kwartale co zakonczenie rzeczowe Projektu, wowczas za termin nalezy przyjaé
termin zakonczenia rzeczowego realizacji Projektu. Jezeli poniesienie ostatniego wydatku przypada na kwartat
nastgpujacy po kwartale w ktorym nastgpuje zakonczenie rzeczowe Projektu, wowczas nalezy podaé ostatni dzien

14 Standardowy wzér dokumentu znajduje si¢ w Zatqcznikach do Wytycznych. Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) moze zatwierdzi¢
zmodyfikowany wzor dokumentu. Informacja taka powinna by¢ zamieszczona na stronie internetowej BK (IW).



miesiaca, w ktorym Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) planuje ponies¢ ostatni wydatek w ramach Projektu.
W przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zaangazuje $rodki prywatne w czg¢$¢ lub w cato$é Projektu, nie
czekajac na platnosci zaliczkowe, co jest uwidocznione w harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji projektu
uzgodnionym z Beneficjentem Koncowym (Instytucja Wdrazajaca), woéwczas za termin ten nalezy uznad
przewidywany ostatni dzien miesigca, w ktérym zostanie zatwierdzony przez Beneficjenta Koncowego (Instytucje
Wdrazajaca) wniosek o ptatno$é posrednia.

Dotyczy to nastgpujacych sytuacji:

- Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) ponidst wszystkie wydatki w ramach Projektu przed zawarciem umowy
o dofinansowanie projektu,

-z harmonogramu uzgodnionego mi¢dzy Ostatecznym Odbiorca (beneficjentem) a Instytucja Wdrazajaca wynika, iz
w okresie migdzy zawarciem umowy a data poniesienia ostatniego wydatku nie jest mozliwe sporzadzenie wniosku
o platnos¢ posrednia.

W sytuacjach opisanych powyzej dzien poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu poprzedza moment
sporzadzenia wniosku o platno$¢ posrednia. Natomiast wniosek o pierwsza ptatnos¢ i o ptatnos¢ posrednia musi byc
sporzadzony, bowiem tylko w taki sposéb Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) moze zawnioskowaé o przyznane mu
dofinansowanie.

UWAGA: Okres migdzy zakonczeniem rzeczowym a finansowym realizacji Projektu nie powinien by¢ dtuzszy niz 60
dni kalendarzowych.

6. Termin ostatecznego wydatkowania dofinansowania Projektu (§ 3 ust. 2 Umowy).
Za termin ostatecznego wydatkowania dofinansowania Projektu (§ 3 ust. 2 Umowy) nalezy przyjaé termin zakonczenia
finansowego realizacji Projektu.

7. Termin okres realizacji Projektu (§ 5 ust. 13 Umowy)

Zgodnie z § 5 ust. 13 Umowy rozliczeniu w ramach Projektu podlegaja jedynie wydatki kwalifikowalne, ktore zostaty
poniesione w okresie realizacji Projektu 1 nie wcze$niej niz w dniu ztozenia przez Beneficjenta wniosku o przyznanie
dofinansowania. Za termin okres realizacji Projektu nalezy rozumie¢ okres od dnia ztozenia wniosku o przyznanie
dofinansowania do dnia zakornczenia finansowego realizacji Projektu.

8. Termin data zakonczenia Projektu (§ 9 ust. rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrze$nia
2004r. w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawczo$ci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu
kontroli Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen).

Za termin data zakonczenia Projektu nalezy rozumieé¢ termin podany jako zakornczenie finansowe realizacji Projektu.
Od terminu wskazanego jako zakornczenie finansowe realizacji Projektu Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) ma 25 dni
na zlozenie sprawozdania koncowego oraz wniosku o platnos¢ koncowa, ktorym bedzie rozliczal si¢ z catosci
otrzymanego dofinansowania.

\'} Szczegotowe zasady realizacji Projektu w ramach Dziatania

Realizacja Projektu w ramach Dziatania polega na zapewnieniu Beneficjentom Ostatecznym kompleksowego wsparcia
majacego im pomoc w rozpoczeciu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Kluczowym elementem Projektu jest osoba indywidualnego doradcy. Liczba Beneficjentéw Ostatecznych powinna
wigc by¢ tak dobrana, aby umozliwi¢ efektywna realizacjg¢ zadan spoczywajacych na indywidualnym doradcy.

Realizacja Projektu w ramach Dzialania powinna przebiega¢ w dwoch etapach.
Efektem wsparcia udzielanego w trakcie realizacji pierwszej czgsSci Projektu powinno byé doprowadzenie
jak najwigkszej liczby Beneficjentdéw Ostatecznych do zarejestrowania dzialalnos$ci gospodarczej. Dziatania
te powinny si¢ rozpocza¢ od zdiagnozowania przez indywidualnego doradcg zakresu pomocy jakiej nalezy udzieli¢
poszczegbdlnym Beneficjentom Ostatecznym (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradczych),
co powinno znalezé swdj wyraz w opracowaniu indywidualnych planéw dzialtan w odniesieniu
do poszczegdlnych uczestnikow. W oparciu o indywidualne plany dziatan, Beneficjenci Ostateczni powinni otrzymac
odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo—doradcza o charakterze podstawowym (poczawszy od prostych dziatan
informacyjnych dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo-
doradcze umozliwiajace nabywanie umiejetnosci 1 wiedzy niezbednej do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej lub
podnoszenie kwalifikacji zawodowych). Beneficjenci Ostateczni powinni tez by¢ objeci dziataniami polegajacymi
na organizowaniu przedsiewzig¢ grupowych z udzialem nowozarejstrowanych przedsigbiorcow (np. kojarzenie
przedsigbiorcow o uzupetniajacych si¢ rodzajach dziatalnosci w celu stworzenia lokalnego klasteru) oraz stuzacymi
rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod rozwoju w zakresie przedsigbiorczosci (np. konferencje, seminaria,
warsztaty, publikacje itp. stuzace zaprezentowaniu dobrych praktyk z zakresu przedsigbiorczosci). Szkolenia powinny
mie¢ formg kursow obejmujacych powyzej 40 godzin lekcyjnych i odbywacé sig dla grup szkoleniowych liczacych od
10 do 30 uczestnikéw. Doradztwo realizowane w ramach Dziatania powinno odpowiada¢ indywidualnym potrzebom
Beneficjentow Ostatecznych i przewidywa¢ zaré6wno konsultacje tematyczne jak i indywidualng pomoc ad hoc. Pomoc
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realizowana w ramach pierwszej czgSci udzielana jest Beneficjentowi Ostatecznemu na podstawie podpisanej z
Ostatecznym Odbiorca (Beneficjentem) Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych!.

Druga cze$¢ Projektu powinna polega¢ na kontynuacji udzielania wsparcia tym z Beneficjentoéw Ostatecznych, ktorzy
na skutek korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego (o charakterze podstawowym) w ramach pierwszej czgsci
Projektu, zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarcza. Wsparcie udzielone Beneficjentom Ostatecznym w ramach tej czesci
Projektu ma stuzy¢ wspomaganiu ich w poczatkowym okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Pomoc udzielana
jest Beneficjentom Ostatecznym, ktorzy:

1) byli objgci wsparciem w ramach I czg$ci Projektu,
2) spetniaja kryteria okreslone w Dzialaniu dla mikroprzedsigbiorcy 13 i
3) od momentu zarejestrowania przez nich dziatalnosci nie mingto wigcej niz 36 miesigcy.

Pomoc udzielana Beneficjentom Ostatecznym od momentu zarejestrowania ? przez nich dziatalnosci gospodarczej
stanowi pomoc publiczna i jest udzielania zgodnie z zasada de minimis.

Beneficjenci Ostateczni, ktorzy kontynuuja uczestnictwo w drugiej czgsci Projektu sa nadal uprawnieni do:

1) korzystania z ushug szkoleniowo-doradczych,o charakterze specjalistycznym, umozliwiajacych im nabywanie
umiejgtnosci niezbgdnych dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub stuzacych podnoszeniu kwalifikacji
zawodowych,

2) opieki indywidualnego doradcy,

3) uczestniczenia w przedsigwzigciach grupowych o charakterze szkoleniowym,

4) uczestniczenia w przedsigwzigciach stuzacych rozprzestrzenianiu dobrych praktyk i metod rozwoju.

Pomoc szkoleniowo—doradcza, o ktorej mowa w pkt 1-4 udzielna jest na podstawie aneksu do Umowy o swiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczych zawartej migdzy Beneficjentem Ostatecznym a Ostatecznym Odbiorca (Beneficjentem),
okreslajacego forme i warto$¢ pomocy, ktora bedzie objety Beneficjent Ostateczny do konca trwania Projektu.

Ponadto, Beneficjenci Ostateczni Projektu sa uprawnieni do korzystania z dwoch grantéw finansowych majacych im
utatwi¢ utrzymanie ptynnos$ci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej tj.

5) wsparcia pomostowego oraz
6) jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalnosci.

Kwot¢ $rodkéw potrzebnych Ostatecznemu Odbiorcy (Beneficjentowi) na wyptate Beneficjentom Ostatecznym
grantow finansowych, o ktorych mowa w pkt 5 i 6 Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) okresla we Wniosku
aplikacyjnym 1 $rodki te sa zarezerwowane na potrzeby danego Projektu. O granty finansowe w formie wsparcia
pomostowego i jednorazowe]j dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalnoéci ma prawo ubiega¢ si¢ kazdy Beneficjent
Ostateczny, ktory zarejestruje dziatalnos$¢ gospodarcza w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego
w ramach Projektu !©. Beneficjent Ostateczny jest uprawniony do ubiegania o dwa granty finansowe (tj. o wsparcie
pomostowe i jednorazowa dotacj¢ inwestycyjna na rozwdj dziatalnos$ci). Dopuszczalna jest jednak mozliwos$¢ ubiegania
si¢ przez Beneficjenta Ostatecznego tylko o jeden grant (np. tylko o wsparcie pomostowe lub tylko o jednorazowa
dotacj¢ inwestycyjna na rozwo6j dziatalnosci).

Gdy liczba grantow finansowych przewidzianych w Projekcie jest mniejsza niz liczba Beneficjentow Ostatecznych
uprawnionych do ubiegania si¢ o granty finansowe, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) powinien ustali¢ zasady
przyznawania pomocy i poinformowac o nich zainteresowane strony.

Przyklad:

W przypadku dwoch Beneficjentow Ostatecznych zakladajqcych wspolnie dzialalnos¢ gospodarczq (w formie spotki
osobowej czy kapitatowej) wsparcie pomostowe przystuguje kazdemu z BO z osobna. Rowniez obaj BO (wspolnicy)
mogq ubiegac sie o jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwoj dziatalnosci, przy czym Srodki z dotacji majq stuzy¢
pokryciu odrebnych wydatkow inwestycyjnych poczatkujqcego przedsigbiorstwa. Kazdy ze wspolnikow uprawnionych
do otrzymania wsparcia sktada wtedy odrebny wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoy
dzialalnosci gospodarczej, gdyz podmiotem uprawnionym do otrzymania pomocy jest Beneficjent Ostateczny a nie
podmiot gospodarczy.

15 7, mikroprzedsigbiorcg uznaje si¢ osobg fizyczna, ktora:

a) zatrudnia $rednio rocznie mniej niz 10 pracownikow (wlaczajac przedsigbiorstwo jednoosobowe), i

b) osiagneta roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nie przekraczajacy roOwnowartosci w
ztotych 2 miliondw euro, lub -suma aktywow jej bilansu sporzadzonego na koniec ostatniego roku obrotowego nie przekracza réwnowartosci
w ztotych 2 milionéw euro.

16 Beneficjent Ostateczny powinien ukonczy¢ caty zakres podstawowego bloku szkoleniowo - doradczego jaki zostat przewidziany dla niego
w indywidualnym planie dziatan



Kazdy wspolnik spotki cywilnej bedqcy Beneficjantem Ostatecznym wystepuje samodzielnie, we wlasnym imieniu,
o pomoc de minimis, wiec do wartosci pomocy udzielonej w ostatnich 3 latach wspolnikowi, dolicza sie wartos¢
pomocy udzielonej spolce cywilnej, w ktorej wspolnik ten ma udzialy, obliczonej proporcjonalnie do wielkosci jego
udziatu w zyskach tej spotki (zaswiadczenia de minimis na wspolnika). Jezeli Beneficjent Ostateczny jest wspolnikiem
kilku spotek, pod uwage nalezy brac¢ odpowiednio wartosci pomocy udzielonej mu proporcjonalnie w ramach tych
spotek.

Gdyby o pomoc de minimis wystgpowala spotka (wspolnicy w imieniu spotki) podmiot udzielajqcy pomocy, obliczajqc
wartos¢ pomocy de minimis udzielonej tej spolce w okresie 3 ostatnich lat, do wartosci pomocy udzielonej spolce
(zaswiadczenia de minimis na spotke), dolicza wszelkq pomoc udzielonq bezposrednio wspolnikom tej spotki
(zaswiadczenia de minimis na wspolnika) w zwiqzku z ich uczestnictwem w tej spolce. Takie podejscie nie powinno
Jjednak byc¢ praktykowane w ramach Dzialanie 2.5 Promocjq przedsiebiorczosci ZPORR, z uwagi na to, ze BO sq osoby
fizyczne prowadzqce dziatalnosc ( mikroprzedsiebiorcy) a nie mikroprzedsiebiorstwa.

Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe jest bezposrednia, bezzwrotna pomoca kapitalowa wspomagajaca “przetrwanie” Beneficjenta
Ostecznego / mikroprzedsigbiorcy do momentu uzyskania przez niego ptynnosci finansowej. Beneficjent Ostateczny
jest uprawniony do otrzymywania pomocy kapitalowej w formie comiesigcznych dotacji w wysokosci okreslonej
w Uzupemieniu ZPORR. Kwota ta ma ulatwi¢ poczatkujacemu mikroprzedsigbiorcy pokrycie obligatoryjnych optat,
ponoszonych przez mikroprzedsigbiorcg nie zatrudniajacego pracownikow, niezalezne od poziomu przychodow,
(w szczegdlnosci w postaci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze
pozaubezpieczeniowe).

Wsparcie pomostowe wystepuje w dwoch formach:

1. podstawowe wsparcie pomostowe, przez okres pierwszych 6-mcy dziatalnosci (liczonych od zarejestrowania®
dziatalno$ci zgodnie z obowiazujacymi przepisami),
2. przedluzone wsparcie pomostowe, przez okres szeSciu miesiecy!?, po zakonczeniu korzystania

z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do dwunastego miesiaca od dnia zarejestrowania
dziatalnos$ci gospodarczej.

UWAGA: Beneficjent Ostateczny nie ma obowiazku wykazywania na co spozytkowat $rodki przekazane mu w ramach
wsparcia pomostowego, w tym optacania z nich obowiazkowych sktadek na ubezpieczenia.

Podstawowe wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego ztozonego przez Beneficjenta Ostatecznego Projektu do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) 4. Pomoc
W opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo-
doradczego $wiadczonego w ramach Projektu.

Decyzj¢ o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego podejmuje Ostateczny Odbiorca (Beneficjent)
i to on wyplaca srodki Beneficjentowi Ostatecznemu z puli §rodkéw zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.
Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) podejmuje decyzje o przyznaniu Beneficjentowi Ostatecznemu podstawowego
wsparcia pomostowego w oparciu o zataczone do Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokumenty, ktérymi sa m.in.:

1) dokumenty poswiadczajace rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej takie jak: wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru, kopia nadania numeru REGON oraz kopia dokumentu
zawierajacego PESEL wiasciciela/wlascicieli firmy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci firmy!7,

3) zastawienie pomocy publicznej otrzymanej przez BO 14 .

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) uzasadnia na pismie decyzj¢ o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego
i podpisuje z Beneficjentem Ostatecznym Umowe o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego 14, ktora okresla
w szczego6lnosci wartos¢ 1 warunki wyplaty srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow. Wsparcie pomostowe
wyplacane jest BO w miesigcznych transzach. Przed wyptata drugiej transzy dotacji BO powinien udokumentowaé
powstanie obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne!8.

7 przyktadowy wzor biznes planu opracowany przez ekspertdéw w ramach twinningu wlosko-francuskiego ,,Wdrazanie ZPORR na poziomie
centralnym i regionlanym” znajduje si¢ na stronie www.twinning-regions.org.

18 Zaswiadczenie z ZUS lub odpowiednio zaswiadczenie z KRUS



Standardowy przebieg procesu rozpatrywania wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego!?

TRYB ROZPATRY WANIA WNIOSKOW
O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

PODMIOT PROCES CZAS
Beneficjent sktada wniosek opracowany przy pomocy doradcy indywidualnego, Wéirin;glfn?alzggi Ssztfrg:vl;;ziam
Ostateczny wraz z zatacznikami do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) J

dziatalnosci gospodarczej

Ostateczny Odbiorca dokonuje oceny wniosku BO i podejmuje decyzjg dotyczaca przyznania podstawowego

(Beneficjent) wsparcia pomostowego
w terminie nie dluzszym niz 7 dni
od dnia ztozenia wniosku
Ostateczny Odbiorca informuje Beneficjenta Ostatecznego o decyzji
(Beneficjent) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa BO do podpisania umowy

Ostateczny Odbiorca

w terminie nie dluzszym niz 7 dni

Beneficj o L . . . -
f Been; egcjz}::rg podpisuja umowg o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego od dnia zawiadomienia BO
Ostateczny o decyzji
Ostateczny Odbiorca sporzadza i wydaje Beneficjentowi Ostatecznemu zaswiadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania umowy

(Beneficjent)

przesyla 1 egz. umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z
whnioskiem i zalacznikami oraz decyzja Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)
do Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej)

Ostateczny Odbiorca

(Beneficjent) od dnia podpisania umowy

w terminie nie dluzszym niz 7 dni

Przedluzone wsparcie pomostowe

Istnieje mozliwoéé przedhuzenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne 6 m-cyl® (jednakze nie dluzej niz
do 12 miesiaca od dnia zarejestrowania dziatalnos$ci gospodarczej), w przypadku, gdy mimo utrzymujacej si¢ stabej
kondycji finansowej Beneficjenta Ostatecznego, istnieje celowos¢ kontynuowania udzielania mu pomocy (np. “martwy
sezon” na dany rodzaj ustug).

Przedluzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego* ztozonego przez Beneficjenta Ostatecznego do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta). Pomoc
W opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo-
doradczego $swiadczonego w ramach Projektu.

Do wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zataczone m.in. nastgpujace dokumenty:

1) dokumenty poswiadczajace rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej takie jak: wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru, kopia nadania numeru REGON oraz kopia dokumentu
zawierajacego PESEL wlasciciela/wlascicieli firmy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci firmy 17,

3) zas$wiadczenie/o$wiadczenie?0 o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow!8,

4) zastawienie pomocy publicznej otrzymanej przez BO!4.

Whiosek sktadany jest przez Beneficjenta Ostatecznego do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta). Ostateczny Odbiorca
(Beneficjent) wydaje opini¢ co do zasadnosci i celowosci przedluzenia wsparcia pomostowego 1 przekazuje wniosek

19 Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) moze zatwierdzi¢ procedury odmienne od zaproponowanych ponizej. Informacja taka powinna by¢
zamieszczona na stronie internetowej BK (IW).

20 gk (IW) moze wyrazi¢ zgodg na przedkladanie o$wiadczen na etapie wnioskowania i zastgpowania ich zaswiadczeniami po podjgciu decyzji
0 przyznaniu pomocy, a przed podpisaniem umowy.
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pozytywnie zaopiniowany wraz z opinia i zalacznikami do Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej). Oceny
wnioskéw o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja Oceny Projektow (KOP) powotana
u Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej), z zachowaniem procedury przewidzianej dla oceny Whioskow
o dofinansowanie projektow skladanych w odpowiedzi na konkurs. Wnioski pozytywnie ocenione przez KOP
przedktadane sa osobie upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej), ktora
podejmuje decyzje o przedtuzeniu udzielania wsparcia pomostowego. Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca)
informuje Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta) o decyzji dotyczacej przedtuzenia udzielania wsparcia pomostowego
oraz informuje Instytucje Posredniczaca o konieczno$ci uruchomienia $rodkéw zarezerwowanych na ten cel
w Projekcie. Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu przedhuzonego wsparcia pomostowego, Ostateczny Odbiorca
(Beneficjent) podpisuje z Beneficjentem Ostatecznym Projektu wumowe o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowegol4, ktora okresla w szczegdlnoéci warto$¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia
srodkow. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) wyptaca Beneficjentowi Ostatecznemu przedtuzone wsparcie pomostowe

z puli §rodkdéw zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.

Standardowy przebieg procesu rozpatrywania wnioskéw o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego!®

TRYB ROZPATRY WANIA WNIOSKOW

O PRZYZNIANIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

PODMIOT PROCES CZAS
Beneficjent sktada wniosek opracowany przy pomocy doradcy indywidualnego wraz z zatacznikami, ng(z)zﬁiejw I;fi:/ P:)l(ai‘g;?vgn‘:;slicu
Ostateczny do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ymy P &

wsparcia pomostowego

Ostateczny Odbiorca

opiniuje wniosek pod katem zasadnosci udzielenia przedtuzonego wsparcia
pomostowego

w terminie nie dluzszym niz 7 dni
od dnia ztozenia wniosku
(wyjasnienia do wniosku
zawieszaja bieg terminu)

przekazuje decyzje BK/IW wraz z uzasadnieniem do Ostatecznego Odbiorcy
(Beneficjenta)

(w przypadku decyzji pozytywnej wniosek BO wraz z zatacznikami oraz opinia
Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) pozostaja w dokumentacji BK/IW i sa dotaczane
do umowy, kiedy zostanie przystana do BK/IW przez Ostatecznego Odbiorce/
Beneficjenta)

(Beneficjent) informuje Beneficjenta Ostatecznego o opinii
w przypadku pozytywnej opinii przesyta 1 egz. wniosku wraz .
z zalacznikami i opinia Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) nie édivr‘:iae'rilzi}zl &T;e?f;l;}nie o
do Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej) P J 1z €o - g
. dnia miesigca
w celu dokonania oceny przez KOP
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
Beneficjent Konicowy od dnia uptywu terminu
(Instytucja zwoluje posiedzenia KOP przekazania wnioskow do
Wdrazajaca) Beneficjenta Koncowego
(Instytucji Wdrazajacej)
dwoch, losowo wybranych cztonkow, ocenia kazdy wniosek, 1X;zgilénéi?;idg$§{$giﬁu
KOP zgodnie z Regulaminem KOP, wedtug karty oceny rzekazaniar\)w nioskéw
(w przypadku rozbieznych ocen, wniosek jest ostatecznie oceniany przez trzeciego do%ene ficienta Kohcoweeo
cztonka KOP) i sporzadza uzasadnienie (Insty tuc'Jl'i Y draZajqcej)g
w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
y
sporzadza protokot oceny z posiedzenia KOP od zakonczenia prac KOP
podejmuje decyzje dotyczaca przyznania przedtuzonego wsparcia pomostowego
Beneficjent Konicowy
(Instytucja
Wdrazajaca) w terminie nie dtuzszym niz 7 dni

od daty sporzadzenia protokotu
KOP

Ostateczny Odbiorca

informuje Beneficjenta Ostatecznego o decyzji

w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia

(Beneficjent) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa BO do podpisania umowy o decyzji od BK/IW
OSt?];Zi?fi](? :;’tl)orca w terminie nie dluzszym niz 7 dni
- Bene ﬁ(J: jent podpisuja umowg o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego od dnia zawiadomienia BO

Ostateczny o decyzji BK/IW
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Ostateczny de10rca sporzadza i wydaje Beneficjentowi Ostatecznemu zaswiadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania umowy
(Beneficjent)

Ostateczny Odbiorca przesyla 1 egz. umowy o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
(Beneficjent) do Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej) od dnia podpisania umowy

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci polega na udzieleniu Beneficjentowi Ostatecznemu
jednorazowego wsparcia kapitalowego ulatwiajacego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych
umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego mikroprzedsigbiorstwa (np. zakup drobnego sprzetu, mebli itp.).
Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci 14 zlozonego przez Beneficjenta Ostatecznego. Pomoc w opracowaniu
i przygotowaniu stosownych wnioskéw powinna stanowi¢ jeden z elementéw Projektu. Do Whiosku o przyznanie
Jednorazowej dotacji inwestycyjnej powinny by¢ zataczone m.in. nastgpujace dokumenty:

1) dokumenty poswiadczajace rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej takie jak: wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru, kopia nadania numeru REGON oraz kopia dokumentu
zawierajacego PESEL wlasciciela/wlascicieli firmy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci firmy!7,

3) zaswiadczenie/o$wiadczenie?® o niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow 18,

4) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa dotacja inwestycyjna
na rozwoj dziatalnosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji wraz z harmonogramem wydatkow).

Whiosek sktadany jest przez Beneficjenta Ostatecznego do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta). Ostateczny Odbiorca
(Beneficjent) wydaje opini¢ co do zasadnosci i celowosSci przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj
dziatalnosci i przekazuje wniosek pozytywnie zaopiniowany wraz z opinia i zatacznikami do Beneficjenta Koncowego
(Instytucji Wdrazajacej). Oceny wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonuje Komisja Oceny
Projektow (KOP) powotana u Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej), z zachowaniem procedury
przewidzianej dla oceny Wnioskéw o dofinansowanie projektow sktadanych w odpowiedzi na konkurs. Wnioski
pozytywnie ocenione przez KOP przedkladane sa upowaznionemu przedstawicielowi Beneficjenta Koncowego
(Instytucji Wdrazajacej), ktory podejmuje decyzj¢ o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Wysokos¢ dotacji
uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwiazanych z planowang inwestycja, jednakze maksymalnie wynosi ona
20 000 PLN.

Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wysokosci wydatkéw inwestycyjnych o pokrycie ktorych ubiega si¢ Beneficjent
Ostateczny i nie moze:

- przekracza¢ maksymalnej warto$ci dotacji (20.000 PLN),
- pokrywac wigcej niz 75 % wydatkow inwestycyjnych.

Koszty inwestycji, ktore nie zostana pokryte ze $rodkow dotacji, BO ma obowiazek pokry¢ z wkladu wilasnego
(min. 25 % wydatkow inwestycyjnych).

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwéj dzialalnosci moga by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych uznanych za niezbg¢dne dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez
Beneficjenta Ostatecznego (w tym m.in. na $rodki transportu, $rodki obrotowe, sktadniki majatku trwatego?!, koszty
prac remontowych i budowlanych). Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) moze na poziomie Ramowego Planu
Realizacji Dziatania zawgzi¢ katalog wydatkow jakie moga by¢ finansowane ze $rodkdéw dotacji w danym
wojewodztwie. Zawegzenia takiego moze réwniez dokonaé Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) we Wniosku
aplikacyjnym.

Srodki dotacji pewinny stuzyé pokryciu wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie nowego
przedsigbiorstwa, a nie stanowi¢ pomocy operacyjnej stuzacej pokryciu kosztow biezacej dziatalnosci przedsigbiorstwa
(np. czynsz, reklama , promocja , ubezpieczenia).Wylaczenie tych kosztow powinno zosta¢ ujgte w kryteriach
regionalnych zawartych w Ramowym Planie Realizacji Dziatania.

UWAGA: Beneficjent Ostateczny powinien wykazaé we Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
na rozwdj dziatalnosci, kwote kosztow inwestycyjnych w wartosciach brutto, gdy zgodnie z prawodawstwem krajowym

21 pie stosuje si¢ ograniczenia z UZPORR dot. maksymalnej warto$ci pojedynczych jednostek zakupionego sprzgtu (3 500 PLN). Ograniczenie to
stosuje si¢ w odniesieniu do wydatkow dotyczacych zakupu sprzetu przez Ostatecznego Odbiorce (Beneficjenta) na potrzeby realizacji Projektu.
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dotyczacym podatku od towardéw i ushug VAT nie jest on uprawniony do ubiegania si¢ o zwrot tego podatku lub jego
odliczenie, w odniesieniu do wykazanych kosztow. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) moze przewidzie¢ obowiazek
ztozenia dodatkowego oswiadczenia Beneficjenta Ostatecznego w tym zakresie.

Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) informuje Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta) o decyzji dotyczacej
udzielenia jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz informuje Instytucj¢ Posredniczaca o koniecznosci uruchomienia
srodkéw zarezerwowanych na ten cel w Projekcie. Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) podpisuje z Beneficjentem Ostatecznym Umowe o przyznanie
Jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwéj dziatalnosci 14, ktéra okresla w szczegdlnoéci warto$é i warunki wyplaty
srodkéw oraz stanowi podstawg wyptacenia Srodkéw. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) wyptaca Beneficjentowi
Ostatecznemu jednorazowa dotacj¢ na rozwoj dziatalnosci w przyznanej wysokosci, z puli §rodkéw zarezerwowanych
na ten cel w Projekcie.

Dotacja wyptacana jest Beneficjentowi Ostatecznemu przez Ostatecznego Odbiorce (Beneficjenta) w systemie
zaliczkowo — refundacyjnym, w nastepujacy sposob!?:

1. zaliczka w maksymalnej wysokosci 80 % kwoty dotacji, wyplacana po podpisaniu Umowy o przyznanie
Jjednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalnosci,

2. platnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta Ostatecznego catkowitych wydatkow
na realizacj¢ inwestycji (wlacznie z poniesieniem minimum 25 % wydatkéw inwestycyjnych pokrywanych
z wkladu wlasnego Beneficjenta Ostatecznego), w wysokosci nie mniejszej niz 20 % kwoty dotacji. Platno$é
koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Ostatecznego Odbiorce (Beneficjenta) catkowitego rozliczenia
inwestycji objetej dotacja.

Benficjent  Ostateczny  powinien ponie§¢  wydatki  podlegajace  finansowaniu ~w  ramach  dotacji
po podpisaniu Umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci, jednakze z uwagi
na dlugotrwalo$¢ procedur poprzedzajacych podpisanie Umowy i wyptat¢ srodkow Beneficjent Ostateczny moze
sfinansowaé inwestycje ze $rodkow wilasnych (wydatki musza by¢ poniesione po ztozeniu przez BO Wniosku
o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalnosé) i otrzymaé ich refundacje po podpisaniu
Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Beneficjent Ostateczny ponosi na wtasne ryzyko.

Prawidlowe wykorzystanie srodkow dotacji nie jest uwarunkowane obowiazkiem utrzymania dziatalno$ci gospodarczej
czy trwato$ci inwestycji przez okreslony okres czasu 22.

Przyklad:
Jezeli Beneficjent Ostateczny ubiega si¢ o dofinansowanie inwestycji, ktorej catkowity koszt wynosi: 24 000 PLN, to:

- maksymalna wysokos¢ dotacji jakq moze otrzymac BO wnosi : 18.000 PLN (nie wiecej niz 20 000 PLN i nie wiecej
niz 75 % wydatkow inwestycyjnych),

- BO jest zobowigzany pokry¢ z wkiadu wiasnego: min. 6 000 PLN (pozostala czes¢ wydatkow inwestycyjnych,
min. 25 % wydatkow inwestycyjnych).

Dotacja wyplacona bedzie BO w nastepujqcy sposob:
- zaliczka w wysokosci: 14.400 PLN (80 % X 18.000 PLN),
- platnos¢ konicowa w wysokosci 3.600 PLN (20 % X 18.000 PLN),

Platnos¢ koncowa wyplacona bedzie, po udokumentowaniu przez BO poniesienia calosci wydatkow inwestycyjnych
(na tqcznq kwote 24 000 PLN), w tym poniesienia wktadu wlasnego (w wysokosci min. 6 000 PLN).

W opisanym przykladzie BO, po otrzymaniu zaliczki, bedzie musial ze srodkow wlasnych pokry¢ wydatki inwestycyjne
w kwocie 9 600 PLN, z czego refundacja w formie platnosci koricowej obejmie kwote 3 600 PLN.

UWAGA: Szersze informacje dotyczace zasad i warunkéw udzielania podstawowego wsparcia pomostowego,
przedtuzonego wsparcia pomostowego, jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalnosci zawarte sa
w Umowach o przyznanie poszczegélnych rodzajow pomocy !4 oraz w dokumentach przyjetych na poziomie
regionalnym (np. Ramowy Plan Realizacji Dziatania).

22 chyba, ze dokumenty regionalne stanowia inaczej (Ramowy Plan Realizacji Dziatania obowigzujacy na dzien sktadania wniosku, wzor umowy o
przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj dziatalno$ci zatwierdzony na poziomie regionalnym)
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Standardowy przebieg procesu rozpatrywania wnioskow o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
na rozwéj dzialalnosci 1°

TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

O PRZYZNIANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ NA ROZWOJ DZIALALNOSCI

przekazuje decyzje BK/IW wraz z uzasadnieniem do Ostatecznego Odbiorcy
(Beneficjenta)
(w przypadku decyzji pozytywnej wniosek BO wraz z zatacznikami oraz opinia
Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) pozostaja
w dokumentacji BK/IW i sa dotaczane do umowy, kiedy zostanie przystana do BK/IW
przez Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta)

PODMIOT PROCES CZAS
w terminie uzgodnionym
Beneficjent sktada wniosek opracowany przy pomocy doradcy indywidualnego, wraz z z Ostategznym Odblorc_q
. . . . (Beneficjentem), po dniu
Ostateczny zalacznikami do Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) . Lo .
zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu
L . . . . . . . w terminie nie dluzszym niz 7 dni
opiniuje wniosek pod katem zasadnosci udzielenia jednorazowej dotacji inwestycyjnej . L .
P . od dnia ztozenia wniosku
na rozwoj dziatalno$ci L .
(wyjasnienia do wniosku
Ostateczny Odbiorca zawieszajq bieg terminu)
(Beneficjent) informuje Beneficjenta Ostatecznego o opinii
w przypa_dku pozytywnej opinii przesyta 1' egz. wmosku.wraz dwa razy w miesiacu,
z zatacznikami 1 opinig Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) VS . .
. , .. o nie pozniej niz do 15 i ostatniego
do Beneficjenta Koncowego/ Instytucji Wdrazajace;j L
. dnia miesigca
w celu dokonania oceny przez KOP
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
Beneficjent Koncowy od dnia uptywu terminu
(Instytucja zwoluje posiedzenia KOP przekazania wnioskow
Wdrazajaca) do Beneficjenta Koncowego
(Instytucji Wdrazajacej)
dwoch, losowo wybranych cztonkow, ocenia kazdy wniosek, W terminie nie dhuzszym e
. . 14 dni od dnia uptywu terminu
zgodnie z Regulaminem KOP, wedtug karty oceny - B
KOP .. . . . . . przekazania wnioskow
(w przypadku rozbieznych ocen, wniosek jest ostatecznie oceniany przez trzeciego fici !
cztonka KOP) i sporzadza uzasadnienie do Beneficjenta Koficowego
(Instytucji Wdrazajacej)
w terminie nie dtuzszym niz
sporzadza protokot oceny z posiedzenia KOP 2 dni od zakonczenia prac KOP
podejmuje decyzjg¢ dotyczaca przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj
dziatalnosci
Beneficjent Koncowy
(Instytucja
Wdrazajaca) w terminie nie dtuzszym niz 7 dni

od daty sporzadzenia protokotu
KOP

stateczny Odbiorca
(Beneficjent)

informuje Beneficjenta Ostatecznego o decyzji
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa BO do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia
o decyzji od BK/IW

Ostateczny Odbiorca

w terminie nie dluzszym niz 7 dni

(Beneﬁc_](:nt) podpisuja umoweg o ud;lelem; _!ednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj od dnia zawiadomienia BO
- Beneficjent dziatalnosci, w trzech egzemplarzach .
o decyzji BK/IW
Ostateczny
Ostzzt];zrzlg}f;ggzl)orca sporzadza i wydaje Beneficjentowi Ostatecznemu zaswiadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania umowy

Ostateczny Odbiorca
(Beneficjent)

przesyta 1 egz. umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj
dziatalnosci
do Beneficjenta Koncowego (Instytucji Wdrazajacej)

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni
od dnia podpisania umowy

VI  Przeplywy finansowe

6.1 Przeplyw Srodkow z Komisji Europejskiej

Srodki z Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS) przekazywane sa na odpowiedni Rachunek Funduszowy
w Narodowym Banku Polskim (NBP) prowadzony w euro, ktoérego dysponentem jest Instytucja Platnicza
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(Ministerstwo Finanséw). Srodki z Rachunku Funduszowego przekazywane sa na Rachunek Programowy ZPORR w
NBP prowadzony w euro. Z Rachunku Programowego ZPORR w Instytucji Platniczej powyzsze S$rodki sa
przekazywane na Rachunek Programowy Instytucji Posredniczacej (Wojewoda) prowadzony w euro, otwarty
w regionalnym oddziale NBP. Instytucja Posredniczaca przekazuje do Beneficjenta Koncowego (Instytucji
Wdrazajacej) Dziatanie, refundacjg z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Srodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego nie sa przekazywane bezposrednio do poziomu Ostatecznego Odbiorcy
(Beneficjenta).

Schemat przeplywu Srodkéw z KE

Rachunek ,,funduszowy” w Instytucji Platniczej

Rachunek ,,programowy” w Instytucji Platniczej

Rachunek ,,programowy” w Instytucji
Posredniczacej

Rachunek Benefcjenta Koncowego
(Instytucji Wdrazajacej)

6.2 Przeplyw Srodkow finansowych na rzecz Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)

System ptlatnosci na rzecz Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) w ramach Dziatania uregulowany jest w umowie
o dofinansowanie projektu .

Ptatnosci na rzecz Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) przekazywane sa w formie dotacji wyptacanej transzami.
Srodki na wyplaty transz na rzecz Ostatecznych Odbiorcow (Beneficjentéw) zapewnia samorzad wojewoddztwa.
Samorzad wojewddztwa otrzymuje $rodki wspoétfinansowania z budzetu panstwa na zasadzie zaliczkowej, natomiast
sam zapewnia finansowanie pomostowe dla wktadu unijnego (zrodlem finansowania pomostowego moga by¢ $rodki
wiasne samorzadu wojewddztwa lub pozyczka na zapewnienie ptynnosci Dziatania zaciagnigta w Banku Gospodarstwa
Krajowego).
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Schemat przepltywu Srodkow na rzecz (Ostatecznego Odbiorcy) Beneficjenta

Samorzad Woiewodztwa/Urzad Marszalkowski

Beneficjent Koncowy( Instytucja Wdrazajaca)

Ostatecznv Odbiorca (Beneficient )

Beneficjent Ostateczny

* poziom fakultatywny-w przypadku powierzenia realizacji Dzialania przez Samorzad Wojewo6dztwa innej instytucji.

Vil Platnosci 23

System platnosci na rzecz Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) obejmuje:

1. dofinansowanie na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych wspierajacych zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej,

2. dofinansowanie na wsparcie pomostowe,

3. dofinansowanie na jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwdj dziatalnosci.

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) uprawniony jest do otrzymania czg$ci dofinansowania jeszcze przed poniesieniem
wydatkdbw w ramach Projektu. W celu uzyskania dofinansowania Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) wypelnia
dokument ,,Wniosek beneficjenta o ptatnos¢” 24, zgodnie z instrukcja 2>. Wniosek o platnos¢ powinien zostaé
sporzadzony na obowiazujacym formularzu — w wersji elektronicznej oraz papierowej. Wszystkie wydatki w ramach
projektu musza by¢ udokumentowane za pomoca faktur lub innych dokumentéw o rdwnowaznej wartosci dowodowe;.
Faktury lub inne dokumenty ksiggowe musza by¢ w calosci oplacone przelewem, gotowka lub karta.

Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca) dokonuje poswiadczenia wydatkow kwalifikowalnych, zatwierdza
wysokosci dofinansowania, jakie zostanie przekazane Ostatecznemu Odbiorcy (Beneficjentowi) w kolejnej transzy.
oraz przekazuje Ostatecznemu Odbiorcy (Beneficjentowi) informacje na temat wysokosci dofinansowania
zatwierdzonego do wyptaty. W przypadku rozbieznosci pomigdzy kwota wnioskowang przez Ostatecznego Odbiorce
(Beneficjenta) we wniosku o ptatno$¢ a wysokos$cia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Beneficjent Koncowy
(Instytucja Wdrazajaca) zatacza do informacji stosowne uzasadnienie.

W przypadku stwierdzenia bledow Iub brakéw w dokumentach, Beneficjent Koncowy (Instytucja Wdrazajaca)
niezwlocznie informuje Ostatecznego Odbiorcg (Beneficjenta) o zaistnialych biedach Iub brakach wskazujac sposob
i termin ich usunigcia. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zobowiazany jest do ich usunigcia lub ztoZenia wyjasnien
pod rygorem wstrzymania wyplaty transzy dotacji.

23 Szczegoétowe informacje dotyczace platnosci w ramach Dziatania, znajdujq si¢ w Instrukcji do Wniosku o ptatnosé dla Dziatania 2.5 ZPORR,
zamieszonej na stronie www.zporr.gov.pl .

24 Wz6r wniosku stanowi zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie trybu, terminoéw i zakresu sprawozdawczo$ci
dotyczacej Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu rozliczen (D.U. Nr 216, poz. 2206, dokument
dostgpny jest rbwniez na stronie www.zporr.gov.pl (zaktadka finansowanie/zaktadka formularze wnioskow o platnosé).

25 Dokument dostepny jest na stronie www.zporr.gov.pl (zakladka finansowanie/zaktadka formularze wnioskow o ptatnosc).
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Schemat obiegu wnioskow o ptatno$¢ dla Dzialania

Instytucja
Platnicza

zawierajacy kwoty
wykazane we
wnioskach IP

/Zbiorczym

[ Instytucja Zarzadzajaca ]

niosek o ptatnosé

zawierajacy kwoty
wykazane we
whnioskach IW

‘:::j;//\\\\::>>

P=OpTZCcT=ER

Instytucja Posredniczaca

Whiosek o ptatnosé
ze $rodkéw EFS

Instytucja Wdrazajaca

p=0Op =0T

A4

Whiosek o ptatnosé¢

Beneficjent

l

l

l

<i§~o>czcmmw

Swiadczenia na rzecz Beneficjentéw Ostatecznych

oraz inne wydatki Beneficjenta
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SPIS ZALACZNIKOW

1. Lista Instytucji Wdrazajacych Dziatanie 2.5 Promocja Przedsiebiorczosci

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie udzielania pomocy de minimis na promocj¢
przedsigbiorczosci wraz z nowelizacja.

3. Standardowy wzor wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

4. Standardowy wzor wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

5. Standardowy wzor wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci
6. Standardowy wzér umowy o $wiadczenie ushug szkoleniowo-doradczych

7. Standardowy wzor umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

8. Standardowy wzdér umowy o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego

9. Standardowy wzor umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci
10. Przyktadowy wzor szczegotowego kosztorysu Projektu.

11. Przyktadowe zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez przedsigbiorce

12. Przyktad wyliczenia pomocy de minimis

13. Zatacznik I do Traktatu Ustanawiajacego Wspolnot¢ Europejska (Dz. Urz. WE C 235, z 24.12.2002)

14. Wykaz dziatalno$ci gospodarczej, ktora moze by¢é wspierana w zwiazku z zalacznikiem I do Traktatu
Ustanawiajacego Wspolnotg Europejska

UWAGA: Zataczniki, o ktérych mowa w pkt. 3-11 stanowig wzory standardowe, ktore decyzja Beneficjenta Koncowego (Instytucja Wdrazajaca)
moga zosta¢ dostosowane do specyfiki regionu i podlega¢ stosowaniu w ksztalcie zatwierdzonym na poziomie regionalnym. Informacja taka powinna
by¢ zamieszczona na stronie internetowej BK (IW).
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